
 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูแม่ฮ่องสอน  จ ำกดั 
ว่ำด้วย  กำรกู้ยืมเงินโดยวธีิกำรออกตั๋วสัญญำใช้เงิน พ.ศ.2556 

----------------------------- 
 อาศยัอ านาจตามความในข้อบังคบัของสหกรณ์ออมทรัพย์ครูแม่ฮ่องสอน จ ากัด พ.ศ.2542       
ขอ้ 2(14) ขอ้ 3(3) ขอ้ 59(9) และขอ้ 80(8) ท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการชุดท่ี 49/2556 ในคราวประชุม 
คร้ังท่ี 2/2556    เม่ือวนัท่ี   28   มกราคม  พ.ศ.  2556   ได้มีมติ ก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูแม่ฮ่องสอน จ ากดั    ว่า
ดว้ยการกูย้มืเงินโดยวธีิการออกตัว๋สัญญาใชเ้งิน พ.ศ.2556  ดงัต่อไปน้ี 

หมวดที ่ 1 
บททัว่ไป 

 ขอ้ 1.  ระเบียบน้ีเรียกวา่ "ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูแม่ฮ่องสอน จ ากดั วา่ดว้ยการกูย้ืมเงิน
โดยวธีิการออกตัว๋สัญญาใชเ้งิน พ.ศ. 2556" 
 ขอ้ 2.  ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัประกาศ   เป็นตน้ไป 
         ขอ้ 3.   ใหย้กเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูแม่ฮ่องสอน จ ากดั   วา่ดว้ยการกูย้ืมเงินโดย

วธีิการออกตัว๋สัญญาใชเ้งิน พ.ศ.2554 ฉบบัลงวนัท่ี  28  มิถุนายน  พ.ศ. 2554 และบรรดาระเบียบ ค าสั่งอ่ืนใด

ท่ีก าหนดไวแ้ลว้ ซ่ึงขดัหรือแยง้กบัระเบียบน้ีใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 

 ขอ้ 3.  ในระเบียบน้ี  
   “สหกรณ์”  หมายถึง  สหกรณ์ออมทรัพยค์รูแม่ฮ่องสอน จ ากดั  
  “ประธานกรรมการ” หมายถึง     ประธานกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยแ์ม่ฮ่องสอน จ ากดั  
  “ผูจ้ดัการ”  หมายถึง  ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูแม่ฮ่องสอน จ ากดั 
 ขอ้ 4.  ให้พนักงานบญัชีจดัการท ารายละเอียดตัว๋สัญญาใช้เงินทุกฉบบั  ตามแบบท่ีสหกรณ์
ก าหนด  โดยจดัท าบญัชีใหเ้ป็นปัจจุบนั  เพื่อการตรวจสอบในแต่ละวนั 
   ขอ้ 5.  ใหผู้จ้ดัการรับผิดชอบ และจดัใหมี้การท าบญัชี เอกสารต่างๆ เก่ียวกบัตัว๋สัญญาใชเ้งินให้
ครบถว้นถูกตอ้ง  แลว้รายงานใหป้ระธานกรรมการทราบทุก  15 วนั 
   ขอ้ 6.  ให้ประธานกรรมการเป็นผูรั้กษาการตามระเบียบน้ี  และเสนอผลการด าเนินงานให้
คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูแม่ฮ่องสอน  จ ากดั ทราบทุกคร้ังท่ีมีการประชุม 
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หมวดที ่ 2 
กำรซ้ือตั๋วสัญญำใช้เงิน 

  ขอ้ 7.  การซ้ือตัว๋สัญญาใช้เงิน  กระท าได้โดยผูซ้ื้อแจง้ความประสงค์ต่อผูจ้ดัการตามแบบท่ี
สหกรณ์ก าหนด ผูซ้ื้อตัว๋สัญญาใช้เงินรายหน่ึงๆ  จะซ้ือตัว๋สัญญาใช้เงินมากกว่าหน่ึงฉบบัก็ได้  แต่ทั้ งน้ี  
จ  านวนเงินหนา้ตัว๋แต่ละฉบบัจะตอ้งไม่ต ่ากวา่หน่ึงหม่ืนบาท 
   ข้อ 8.  ผู ้ซ้ือตั๋วสัญญาใช้เงินจะต้องมอบตัวอย่างลายมือช่ือของผู ้มีอ  านาจไถ่ถอนตั๋วสัญญาใช้เงิน                     
ใหไ้วต้ามแบบท่ีสหกรณ์ก าหนด 
  การเปล่ียนแปลงตัวอย่างลายมือช่ือของผู ้มีอ  านาจไถ่ถอนตั๋วสัญญาใช้เงิน  ตลอดจนข้อก าหนดอ่ืน  ๆ             
ผูท้รงตัว๋จะต้องท าเป็นหนังสือแจง้ต่อสหกรณ์ก่อน  เม่ือสหกรณ์มีหนังสือตอบรับแล้ว  จึงจะถือว่าการ
เปล่ียนแปลงนั้นมีผลสมบูรณ์ 

หมวดที ่ 3 
กำรช ำระเงินค่ำตั๋วสัญญำใช้เงิน 

   ขอ้ 9.  ผูซ้ื้อตัว๋สัญญาใช้เงินอาจช าระเงินค่าตัว๋สัญญาใช้เงินโดยวิธีใดวิธีหน่ึง หรือหลายวิธี
ดงัต่อไปน้ี 
  (1)  เงินสด 
  (2)  ตัว๋สัญญาใชเ้งินของสหกรณ์  ตัว๋แลกเงินเช็ค  การช าระเงินโดยเช็ค  ตัว๋แลกเงิน  
    หรือตัว๋สัญญาใชเ้งิน   จะมีผลสมบูรณ์ต่อเม่ือสหกรณ์ไดรั้บเงินเขา้บญัชีเรียบร้อยแลว้               
    และจะค านวณดอกเบ้ียใหน้บัตั้งแต่วนัท่ีสหกรณ์ไดรั้บเงินเป็นตน้ไป   
   การช าระเงินโดยการโอนเข้าบัญชีเงินฝากของสหกรณ์  สหกรณ์จะออกตั๋วสัญญาใช้เงิน          
ให้เม่ือได้รับทราบการโอนเงินเข้าบญัชีก่อนเวลา  15.00  นาฬิกาในวนันั้น  หากรับทราบหลังจากเวลา
ดงักล่าว  ถือเป็นการรับเงินในวนัท าการถดัไป 

หมวดที ่ 4 
กำรออกตั๋วสัญญำใช้เงิน 

  ขอ้ 10.  เม่ือสหกรณ์ได้รับเงินค่าตัว๋สัญญาใช้เงินครบถ้วนแล้ว  จะออกตัว๋สัญญาใช้เงินชนิด
หา้มเปล่ียนมือใหแ้ก่ผูซ้ื้อ  เพื่อถือไวเ้ป็นหลกัฐานทุกราย 
  ข้อ 11.   เม่ือพนักงานการเงินบันทึกการรับช าระเงินเรียบร้อยแล้ว  ให้บันทึกรายละเอียดการซ้ือไว ้            
และให้พนักงานรับฝากเงิน จดัพิมพ์ตัว๋สัญญาใช้เงิน  พร้อมจดัท าทะเบียนคุมการออกตัว๋สัญญาใช้เงิน  
เพื่อใหผู้จ้ดัการตรวจสอบความถูกตอ้ง  และน าเสนอผูมี้อ านาจลงนาม 
  ขอ้ 12.  ตัว๋สัญญาใชเ้งินท่ีสมบูรณ์  จะตอ้งมีลายมือช่ือผูมี้อ านาจลงนามตามขอ้บงัคบัสหกรณ์  
พร้อมประทบัตราสหกรณ์ 
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หมวดที ่ 5 
กำรไถ่ถอนตั๋วสัญญำใช้เงิน และกำรค ำนวณดอกเบีย้ตั๋วสัญญำใช้เงิน 

  ขอ้ 13.  การไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งิน  และการค านวณดอกเบ้ีย ใหป้ฏิบติัดงัน้ี 
  (1)  ตัว๋สัญญาใช้เงิน  ชนิดเม่ือทวงถาม  จะไถ่ถอนเม่ือใดก็ได้  โดยแจง้ให้สหกรณ์
ทราบล่วงหนา้ อยา่งนอ้ย  1  วนัท าการ 
   (2)  ตัว๋สัญญาใช้เงินท่ีครบก าหนดเวลา  หากผูซ้ื้อประสงค์จะเปล่ียนตัว๋สัญญาใช้เงิน
ฉบบัใหม่  หรือท าการไถ่ถอน  ใหแ้จง้ต่อสหกรณ์ก่อนวนัครบก าหนดอยา่งนอ้ย  1  วนัท าการ 
   (3)  ตัว๋สัญญาใชเ้งินท่ีครบก าหนดเวลา  แต่ยงัไม่ไดไ้ถ่ถอน  สหกรณ์จะจ่ายดอกเบ้ียใน
อตัราตามหน้าตัว๋นับแต่วนัท่ีซ้ือตัว๋จนถึงวนัท่ีครบก าหนด  ส าหรับดอกเบ้ียหลังวนัครบก าหนดจะจ่าย           
ในอตัราดอกเบ้ียเม่ือทวงถาม  ณ  วนัท่ีไถ่ถอนนั้น 
   (4)  ตัว๋สัญญาใชเ้งินชนิดท่ีมีก าหนดเวลา  จะไถ่ถอนไดเ้ม่ือครบก าหนดเวลา  ในกรณี
ท่ีจ าเป็นต้องไถ่ถอนตั๋วสัญญาใช้เงินก่อนครบก าหนดเวลา  ให้แจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วนัท าการ การคิดดอกเบ้ีย                       
ใหเ้ป็นไปตามประกาศของสหกรณ์  
   (5)  ตัว๋สัญญาใช้เงินทุกประเภท  สหกรณ์จะคิดดอกเบ้ียเป็นรายวนั  เวน้แต่ตัว๋สัญญา
ใชเ้งินท่ีมีระยะเวลาการถือตัว๋ไม่ถึง  5 วนั  สหกรณ์จะไม่คิดดอกเบ้ียให ้
  ข้อ 14.  เม่ือผู ้ทรงตั๋วต้องการไถ่ถอนตั๋วสัญญาใช้เงิน  ให้ผู ้ทรงตั๋วแจ้งความประสงค์ต่อสหกรณ์                
เม่ือสหกรณ์ได้ตรวจสอบลายมือช่ือผูมี้อ  านาจไถ่ถอนถูกตอ้งแล้ว  พนักงานรับฝากเงินจะท าการค านวณ
ดอกเบ้ียตามส่วนแห่งระยะเวลาของตัว๋สัญญาใช้เงินฉบบันั้น  (โดยค านวณอตัราดอกเบ้ียตามระยะเวลาท่ี
ก าหนด  ณ  วนัท่ีซ้ือตัว๋สัญญาใช้เงิน)  แลว้ท าใบส าคญัจ่ายเงินเพื่อประกอบการจ่ายเงินคืนตามตัว๋สัญญา         
ใชเ้งินฉบบันั้น 
   เม่ือพนกังานรับฝากเงิน ไดรั้บตน้ฉบบัตัว๋สัญญาใช้เงินท่ีไถ่ถอนแลว้  ให้แนบกบัคู่ส าเนา
พร้อมประทบัตรวจจ่ายแลว้ และใหเ้ก็บเขา้แฟ้มตัว๋สัญญาใชเ้งินจ่ายคืนแลว้  เพื่อรอการตรวจสอบต่อไป 
  ขอ้ 15.  การจ่ายคืนหรือไถ่ถอนตัว๋สัญญาใช้เงิน  ให้จ่ายเป็นเช็คขีดคร่อมเท่านั้น  เวน้แต่กรณี   
ผูท้รงตัว๋เป็นบุคคลธรรมดามาติดต่อขอรับเงินดว้ยตนเอง  และมีความประสงคจ์ะขอรับเป็นเงินสด  ก็ใหจ่้าย
เป็นเงินสดได ้ 
   ขอ้ 16.  การก าหนดอตัราดอกเบ้ียของตัว๋สัญญาใชเ้งิน  ใหเ้ป็นไปตามประกาศของสหกรณ์ 
   ขอ้ 17.  การจ่ายดอกเบ้ียตัว๋สัญญาใชเ้งิน ใหจ่้ายคร้ังเดียวในวนัไถ่ถอน 
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หมวดที ่ 6 
กำรเกบ็รักษำตั๋วสัญญำใช้เงิน 

  ขอ้ 18.  ใหผู้จ้ดัการควบคุมดูแลการเก็บรักษาตัว๋สัญญาใชเ้งินใหป้ลอดภยัดงัต่อไปน้ี 
   (1)  ตัว๋สัญญาใช้เงินท่ียงัมิไดอ้อกให้ผูซ้ื้อ  ให้จดัท าทะเบียนคุม และเก็บไวใ้นตูนิ้รภยั
ของสหกรณ์  โดยใหท้ าการตรวจสอบใหค้รบถว้น  ถูกตอ้งอยูเ่สมอ 
   (2)  ตัว๋สัญญาใช้เงินท่ีไดอ้อกให้ผูท้รงตัว๋แลว้  ให้เก็บส าเนาตัว๋สัญญาใช้เงินกบับญัชี
รายตวัตัว๋สัญญาใชเ้งินแต่ละฉบบัใหค้รบถว้น 
  (3)  ในกรณีท่ีปรากฏว่าตัว๋สัญญาใช้เงินใดช ารุด  บกพร่อง  หรือยกเลิก  ให้เก็บตัว๋
สัญญาใชเ้งินพร้อมคู่ส าเนาไวใ้นแฟ้มท่ีจดัไวโ้ดยเฉพาะใหเ้รียบร้อย  พร้อมท่ีจะใหท้ าการตรวจสอบ 

 
ประกาศ   ณ   วนัท่ี  29  มกราคม  พ.ศ. 2556 

 
 

                                               (ลงช่ือ)      
(นายสมชาย  ค าใส) 
ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรัพยค์รูแม่ฮ่องสอน จ ากดั 
 


